Guatermnale, 30 de Septiembre de 2021

Lic, Ernesto Sult,rador Flores

Director

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalechnlento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estlimado sefior Diractor Genercal:

Tengo el agrado da dirigirme a usted, para prasentarle mi informe MENSUAL de actividades slendo el sigulente:

Nombra complete del Contratista:  Nicole Marle Gehlert Olazébal CUk 3007 34646 0101
DGDCFC-029-278-2021

Ntimero de contrato: il Acuerdo Mintsterlal: 628-2021

Servlcios (Técnlcos o Profesionales): TECNICOS Nit def Contretista: 104349654

Niimero de Facture: 1266437976 Serle: EB7587

Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: MES DE SEPTHEMBRE, 2021

Monto Total del Contrato Q. 36,000.00 Plazo del Contrato: o1/07/2021 AL 31/12/2021

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "Ei Técnico" se compromete a prestar sus servicios téenicos para la Direccién de Partldpacién

Cludadana de la Direcddn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Minksterio de Cultura y Deportes, con dedlcacién y difigencia v con arreglo a fas prescripclones de sus
conocimientas técnlcos, en la prestacidn de Servidos técnicos que se describen a continuaclén, sin ser
estas limitativas, sino enunclativas, (segdin Clausula de contrato; Tercera).

Desarrallo Ordenado de Actividades:

@) Apoyar en la recoplladén de documentos originales de eventos v vidticos efecutados,

b) Apoyar con el razoenamilento de facturas de Iquidadén.

©) Apoyar en la verificadén de datos consignadlos en los listados de participaclén v que los mismos eumplan con los requisitos necesaries.
d)} Apoyar con la elaboracldn y Justificacién de listados de asfstencla.

e) Apoyar con el trastado de formates de liquidaclén ol equipo territorial cuando sea necesario.

B Apoyar con solventar reparos o fustificaciénes de documentos liqidados cuando correspanda.
9 Apoyar la realizadén del cuadro de gastos de vidticos y reconodmiento de gastos.

hy Apoyar con la veriflcacién de facturas pora los expedientes de liquidacidn.

oy Apoyer en [a recopllacion de las memorias de actividades de los eventos realizados por el equipo de la Direccldn de Partlcdpadén
Ciudadana.

Apoyar en I recopllacién de datos para el Registro Unico de Usuarios Nacional para su pesterior trastade ¢l centro de costos de la
B Direccidn de Particlpadén Ciudadana.

R) Verificar expedientes para que los mismos cumplan con todos los requisites necesarios para luego Heuidarlos.

I Apoyar en la salisitud de Informe al encargado de la actividad, verificando que todos los untos en &l consignados colncdldan conel
) deserrollo de I agenda en lugar, fecha v hora convocada,

Apoyar en la verificacién de la agenda da las actlvidades realizades para que cumplan can todos los requisitos administrativos v

m) finanderos.

n} Apoyer en la revisisn de documentos para pago de honoratios del ecquipo territorial
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u)

Apover la elaboracidn de corte de documentos en las fechas establecidas por la Direccion de Administracion y Hinanzas.

Apoyar con la impresién de diplomas para prometores y gestares cuando sea requerido con las Jefaturas correspondientes y tramitar
loss firmos respectivas,

Apoyar en funciones secretarlales astanades por la Direccidn de Partlcdpaclon Cludadana,

Brindar apoyo en eventos territoriales cuando sea deslgniada por por la Direccidn de Partidpaddn Cudadana, [

Apoyar en la recopllacién, archivo v coplas de las facturas e informes mersuales de personal y liquidactdn de senvicos bésicos del
Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direceldn de Particpadén Gudadane.

Apoyar en otras actividades que le sean deslgnades por la Direcdén General de Desarrella Cultural y Fortalecimlento delos
Culturas.

Atender las solicitudes cue sobre la efecuclén de el contrato haga “EL MINISTERIO™ o sus autoridades superfores.

Nicole Marie Gehlert Olazébal Lic. Astrld Marlana Teleguario Cap

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autorldod que Evalua los Servicios
(segiin Claustia de contrato; Déclima Primera)
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